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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

A lo largo del ejercicio anterior, se desarrollaron una serie de actividades archivisticas
consideradas dentro del Programa Anual de Desarrollo archivistico 2022, con el propésito
de impulsar y dar continuidad a los procesos de administracion y conservacion de los

archivos del Monte de Piedad.

Para conocer el resultado de esa planeacion, este informe detalla el estatus de
cumplimiento del Programa Anual, de conformidad a la obligacién establecida en el
Articulo 26 de la Ley General de Archivos, en el cual se determinan que los sujetos
obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el ultimo dia del mes de enero

del siguiente afo de la ejecucion de dicho programa.

A manera de contexto cabe mencionar que durante el ano pasado, el Monte de Piedad
continud prestando todos los servicios que ofrece a la ciudadania; siendo la sucursal Matriz
la que mayor colocacién registré y por tanto mayor volumen de archivos junto con el

Departamento de Contabilidad.

También, se reforzaron las campanas de publicidad a través de redes sociales y se
normalizd la mayoria de las actividades, respetando ain los protocolos sanitarios por
COVID-19.

Favorablemente, fue posible dar cumplimiento a la mayoria de las actividades detalladas
en el PADA 2022 destacando que se impartio capacitacion sobre diversos temas
archivisticos al personal tanto por parte del Departamento de Archivo, como por parte del

Archivo General del Estado de Qaxaca.

Por otro lado, se afianzo el funcionamiento de la Oficialia de Partes, y se inicid
desarrollo de las Reglas de operacion que permitiran crear el andamiaje para su optimo

funcionamiento.
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A continuacion, el Cronograma de actividades correspondiente al afio 2022 y el reporte
detallado de cumplimiento de cada una de las actividades descritas.

Cronograma de actividades 2022
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1 Informe de cumplimiento del 2021

Actualizacidn/Ratificacion del SIA

3 | Actualizacion/Ratificacion del Grupo
Interdisciplinario de Valoracién
documental

4 | Capacitaciones Archivisticas/ Programa
capacitacion

5 Actualizacién y publicacién de
Instrumentos de Consulta y Control
Archivistico

Baja Documental

7 | PADA 2023 ?
8 | Desarrollo del Manual de politicas y

procedimientos de Archivo

9 Transferencias primarias y secundarias
10 | Supervisién de Archivo en Sucursales y
Oficina Matriz

11
Informe de avances

12

Manual y Sistema de Oficialia de Partes

REPORTE DETALLADO.

Punto 1 .- EL Informe de cumplimiento se desarrolld y publicé en el sitio web oficial en el
mes de enero 2022, de conformidad con la obligacion establecida a través del Articulo

26 de la Ley General de archivos.

Cumplimiento: 100%

Punto 2.- La Actualizacion y/o ratificacion del Sistema Institucional de Archivos del Monte
de Piedad del Estado de Oaxaca, se llevo a cabo el dia 15 de marzo de 2022 durante la

primera sesion del Sistema.

Cumplimiento : 100%

Punto 3.- La actualizacién y/o ratificacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental y Conservacion de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, se

llevd a cabo durante de la reunion de trabajo que se desarrollc ia 25 022
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Cumplimiento 100%

Punto 4.- Se impartio capacitacion archivistica a todo el personal vinculado al archivo en
4 4 modulos los dias 9, 19, 24 y 27 de mayo via plataforma ZOOM . La primera por parte
del Departamento de Archivo de la Institucion y las 3 subsecuentes por parte de personal
del Archivo General del Estado de Oaxaca AGEO.

Las capacitaciones se programaron en el cronograma para los meses de abril-mayo vy

agosto-septiembre 2022, sin embargo, todas se impartieron durante el mes de mayo.

Cumplimiento: 100%

Punto 5.- El Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
Documental quedaron debidamente actualizados y fueron aprobados a través de oficio No.
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/037/04/2022 suscrito por el C. Sergio Ulises Pérez Pérez del
Departamento de Clasificacion, Descripcion y Resguardo documental del AGEQ; posterior

a ello, dichos instrumentos de control archivistico se difundieron internamente.

Cumplimiento 100%

Punto 6.- Durante el 2022 no fue posible realizar baja documental por cuestiones de
concurrencia con otras actividades y las propias de la entrega-recepcién que implicaron

el esfuerzo de todo el personal.

Cumplimiento 0%

Punto 7.- El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, se comenzo a elaborar a
finales de noviembre 2022 y se continla detallando en razon de las prioridades que esta
determinando la nueva administracion; su revisién y aprobacion interna se va a llevar a

cabo durante la primera sesion del Sistema Institucional de Archivos de este 2023, como

parte del orden del dia.

Cumplimiento 100%

Punto 8.- El Manual de Politicas y Procedimientos se debe trabajar en coordinacion con
la Unidad de Planeacion para ejecutar este proyecto del cual ya se tiene parte de las

politicas.
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Cumplimiento: 30%

Punto 9.- El proceso de transferencia primaria se desarrollo satisfactoriamente durante
el mes de junio 2022. Aquellas areas de oficina matriz y sucursales que contaban con
archivo susceptible de transferencia al archivo de concentracion, realizaron Inventarios
de transferencia primaria, reubicaron fisicamente el archivo transferido y actualizaron
sus Inventarios documentales de tramite y concentracion para formalizar esta importante

actividad.

Cumplimiento 100%

Punto 10.- El Departamento de archivo continuamente verifica que tanto Areas como
Sucursales desarrollen las tareas archivisticas en tiempo y forma, sin embargo, atn no se
cuenta con personal que desarrolle la tarea de supervision fisica principalmente en

sucursales foraneas.

Cumplimiento 50%

Punto 11.- No se presentaron informes de avances.

Cumplimiento 0%

Punto 12.- Sobre el Manual se continla trabajando en los procesos ya que no ha sido
posible concluir el Sistema de Oficialia de Partes en la parte de desarrollo, funciona

parcialmente.

Cumplimiento 40%

CONCLUSION.

En términos generales, se cumplid con las actividades de mayor importancia detalladas en
el Cronograma de actividades programadas para el afo 2022. Para este ano, se debe
considerar las prioridades que se marquen y también los recursos humanos y materiales

con que contemos para el desarrollo de las distintas actividades.
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Respecto a las capacitaciones que se realizaron, éstas contribuyen de manera directa en
el desarrollo de las actividades archivisticas y se llevaron a cabo de conformidad a lo que
marca la normatividad y para este afio se tiene proyectado incluir diversos madulos para

fortalecer alin mas los conocimientos en materia archivistica.

En relacién a la baja documental, que es una actividad que nos permite mantener archivos
depurados y cerrar el ciclo vital de los documentos, ademas de evitar la acumulacién
innecesaria de archivos en las areas de resguardo, es importante destacar que no existe
rezago importante de archivos de baja, ya que se realizd un procedimiento de baja

documental en diciembre 2021.

Finalmente, es fundamental asegurar el debido cumplimiento de los procesos archivisticos
y para ello es preciso reforzar el Departamento sumando personal para la supervision de
Archivo de areas y sucursales de la institucion y de igual manera integrar la digitalizacion

de documentos a los procesos que se desarrollan.
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