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DEL ESTADO DE OAXACA

“Los archivos custodian decisiones, actuaciones y memoria. Los archivos conservan un
patrimonio unico e irremplazable que se transmite de generacion en generacion. Los
documentos son gestionados en los archivos desde su origen para preservar su valor y su
significado. Los documentos son fuentes fiables de informacién que garantizan lo seguridad
y la transparencia de las actuaciones administrativas. Juegan un papel esencial en el
desarrollo de la sociedad contribuyendo a la constitucién y salvaguarda de la memoria
individual y colectiva. El libre acceso a los archivos enriquece nuestro conocimiento de la
sociedad, promueve la democracia, protege los derechos de los ciudadanos y mejora la
calidad de vida.”

DECLARACION UNIVERSAL SOBRE LOS ARCHIVOS

Aprobada por la 36° reunién de la Conferencia General de la UNESCO

Area Coordinadora de Archivos 2024
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1. PRESENTACION

En cumplimiento a las obligaciones determinadas a través de los articulos 23
al 25 de Ley General de Archivos, 22 al 25 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca y partiendo del derecho fundamental a la informacion, reconocido en
articulo 6°. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el
entendido de que sin Archivos no existiria la posibilidad de ejercer el derecho a la
informacion, se presente este Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
PADA, que se plantea como un instrumento de gestién de corto, medianoy largo
plazo el cual incluye actividades con proyectos a desarrollar durante el ano,
orientados a la continuacién y mejoria del funcionamiento del Sistema

Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

Este Programa Anual integra actividades muy importantes que nos aseguran
dar cumplimiento a la normatividad en materia archivistica y de Transparencia al
continuar promoviendo una adecuada administracion de los archivos
institucionales, aunado al hecho de prever el reforzamiento de la supervision de
Areas de Archivo en Areas centrales y red de Sucursales, asi como la inclusion de
un anteproyecto de digitalizacion de documentos actividad gue eventualmente
deberd quedar documentada como parte de diversos procesos que se
encuentran en desarrollo, con lo cual, se darda cumplimiento a lo que la Ley
General de Archivos y Ley del Archivos para el Estado de Oaxaca prevén en su

articulo 11 fraccién X|, respecto a procurar el resguardo digital de los documentos.

De igual forma, este Programa contempla las prioridades institucionales con
relacion a los procesos de archivo, detallando las acciones para lograr los objetivos
de continuidad y eficacia de la gestion de archivos, en el entendido de que su
cumplimiento es la base para consolidar el funcionamiento del Sistema

Institucional de Archivos del Monte de Piedad.

Area Coordinadora de Archivos 2024
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2. ANTECEDENTES

De conformidad con el articulo 2 de la Ley del Monte de Piedad del Estado

de Oaxaca, la Institucién es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno
del Estado de Oaxaca que este afio cumple 91 afios de servicio a la ciudadania,

cuenta con veintidds sucursales distribuidas dentro del estado, con la misién de
apoyar a sectores vulnerables a través de préstamos y créditos a tasas de interés
bajo, asi como realizar acciones de asistencia social mediante el otorgamiento de

donativos.

En materia de Archivos, ha sido prioridad atender a las disposiciones legales y
normativas, y por ello, a finales del ejercicio 2015, se integraron acciones de gestion
documental y administraciéon de archivos con la doble finalidad de iniciar un
proceso de armonizacion de archivos en beneficio de la instituciéon y a la vez
cumplir con la normatividad. Desde entonces hasta ahora, hemos obtenido
diversos beneficios como evitar acumulacién innecesaria de documentos, contar
con espacios seguros y adecuados para resguardo documental y al mismo

tiempo, contar con archivos ubicables y disponibles lo cual incide positivamente
dentro de los procesos de transparencia y acceso a la informacion.

Se mantiene vigente una de las principales prioridades de la institucion en
materia de archivos que es la capacitacién constante tanto de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, Sistema Institucional de Archivos y Responsables de
Archivo de Tramite y de personal que de alguna manera esté involucrado con
documentos de archivo, logrando homologar el manejo y administracion de los
documentos que se generan, destacando que serd preponderante continuar
trabajando para lograr que Oficina Matriz y las 22 Sucursales cuenten con Areas

de Archivo estructuradas, organizadas, funcionales y equipadas.

Cabe destacar que se han desarrollado tres procedimientos de Baja

documental en los afios 2016, 2018 y 2021 todos en coordinacién con el Archivo

Area Coordinadora de Archivos 2024
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General del Estado de Oaxaca y la entonces Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental, actividad que contribuyd a evitar la acumulacion
innecesaria de archivos y cerrar el ciclo vital de los documentos que no cuentan
con valores secundarios, sin embargo, durante los ejercicios 2022 y 2023 no fue
posible desarrollar proceso de Baja documental principalmente por cuestion de

presupuesto.

En cumplimiento a la Ley General de archivos, actualmente contamos con
un Sistema Institucional de Archivos SIA y Grupo Interdisciplinario, 6rganos
internos que de forma conjunta contribuyen al reforzamiento de los procesos de
administracién del fondo documental del Monte de Piedad y al desarrollo de
procesos archivisticos mas confiables y precisos al involucrar a todas las Areas

generadoras de la documentacion.

Muy importante destacar que los archivos del Monte de Piedad se encuentran
debidamente registrados dentro del Registro Nacional de Archivos del Archivo
General de la Nacién con certificado MX/746/16062023 emitido el dia 16 de junio

de 2023 con vigencia de 1 afo.

3. JUSTIFICACION

La Ley General de Archivos a través de los articulos 23 al 25y la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca en sus articulos del 22 al 24, determinan que los sujetos
obligados deben elaborar y publicar un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico PADA; herra-r;wienta gue permite definir actividades, identificar
riesgos y atender las necesidades del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca en
materia de archivos. y continuar administrando los archivos de forma eficaz y

eficiente.

Su cumplimiento ayudara a continuar administrando los archivos de forma

eficiente, contar con Instrumentos de control y consulta archivistica actualizados,

Area Coordinadora de Archivos 2024
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personal capacitado en administracién de archivos y a disminuir riesgos al

optimizar y liberar espacios de resguardo.
4. OBJETIVO GENERAL

Dar cumplimiento integral a la obligacion de conservar y administrar de forma
adecuada los archivos de la Institucion y fortalecer el Sistema Institucional de
Archivos a través del cumplimiento de las actividades programadas, asi como
facilitar el uso, acceso y consulta de archivos e incentivar los procesos de

transparencia.

41 OBIJETIVOS ESPECIFICOS

e Desarrollar acciones para fortalecer al Sistema Institucional de Archivos a
través de sesiones de trabajo, capacitaciones y cumplimiento de funciones.

e Desarrollar acciones para fortalecer al Grupo Interdisciplinario a través de las
reuniones de trabajo, capacitaciones y cumplimiento de sus funciones.

e Actualizar, difundir y promover el uso cotidiano de los instrumentos de
Consulta y Control archivisticos.

« Desarrollar oportunamente el proceso de Baja Documental 2024.

« Contribuir y dar seguimiento a los procesos de la Oficialia de Partes.

e Favorecer que las actividades programadas en este PADA se realicen en
tiempo y forma.

5. PLANEACION
5.1 Requisitos
Para cumplir con los objetivos planteados en este PADA es necesario:

a) Disponer de presupuesto suficiente.

b) Difundir el PADA 2024 de forma interna para lograr la consecucion de
los objetivos planteados en el mismo.

c) Coordinar esfuerzos con todas las Areas de la Institucién.

d) Contar con personal suficiente.

e) Capacitar a los miembros del SIA, Gl y Responsables de Archivo de
Tramite.

f) Desarrollar oportunamente las reuniones de trabajo del SIAy Gl.

g) Utilizar Instrumentos de consulta y control archivistico.

Area Coordinadora de Archivos 2024
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h) Coordinar las actividades relativas a la Baja documental con cada una
de las dreas que cuenten con documentos, susceptibles de baja.
i) Promover el cumplimiento de las actividades del cronograma.

5.2 Alcance

Este Plan contempla acciones de trabajo especificas a nivel estructural,
documental y normativo que son aplicables a todas las Unidades Administrativas
que integran el Sistema Institucional de Archivos del Monte de Piedad. Su
implementacion es elemental para dar continuidad a los procesos y estar en
posibilidad de medir y mejorar la gestién documental en sus diferentes fases, asi
como la conservacion, resguardo y acceso de los mismos.

Area Coordinadora de Archivos 2024
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5.3 Matriz de entregables y actmdades

Adlvidad Unidad | RH ~ Recursos Recursos | ~ Entregables
Responsabl | Person Materiales econémico |
4 K-} i as 9 : ’ 8. 4
NIVEL ESTRUCTURAL
Actualizacion del Sistema | Coordinador 22 1. Equipo de Presupuesto* | v'  Memorandum
Institucional de Archivos de Archivos y computo. primera sesion del
SIA; miembros del 2. Material de SIA 2023
SIA papeleria/oficina | 1V Actadela reunion
Se realiza durante la 3. Sellos con Anexos
primera sesion _del SlAy 4. Servicio en sala v Presentacion de
que@a protocolizado a juntas y apoyo visual
| través del acta oaletora
correspondiente.
1 Actualizacion del Grupo Coordinador 22 1. Equipode Presupuesto* | v/ Memorandum
Interdisciplinario de Archivos e computo. convocatoria
integrantes 2. Material de primera reunion
Se realiza durante la primerd del Grupo oficina v Lista de asistencia
reunion de trabajo del Grup% Interdisciplina 3. Sellos v ACTA Reunion con |
queda p rotoco|izado_ atravéq rio 4. Servicio sala de sus Anexos
del acta correspondiente. . : ,
juntas y v Presentacion de
cafeteria apoyo visual
Capacitaciones de Archivo { Coordinador 44 1. Equipode { Presupuesto® { v Circulares solicitud
de Archivos, computo, de capacitacion
Responsables 2. Material de {v  Documento con
de Archivo de oficina contenido tematico
’ Tramne, 3. Material de y material curso en
integrantes de papeleria digital
SiAy Gl 4. Servicio sala de v' Registro de
juntas asistencia
v Constancia
L NIVEL DOCUMENTAL e
1 Elaborar, actualizar y Coordinador 22 1. Equipo de Presupuesto* |+ Circular
gestionar validacion de los | de Archivos e Computo v Oficio-Solicitud de
instrumentos de consultay | integrantes de 2. Material de validacion
control archivistico: SIAy Gl oficina
| Cuadro General de 3. Material de v Oficio de
Clasificacion archivistica, papeleria validacion de los
Catélogo de Disposicion 4. Transporte Instrumentos
documental, Guia de oficial al AGEO

Area Coordinadora de Archivos 2024
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Archivo documental y los Cuadro General de
Inventarios de Archivo Clasificacion
Archivistica
CADIDO
Guia Documental
de Archivo
Inventarios
Gestionar y coordinar Coordinador 44 1. Equipo de Presupuesto* Circular para dar
Transferencia primaria de Archivos, Computo instrucciones para
Encargada 2. Material de realizar la
Coordinar, supervisar el del oficina Transferencia
desarrollo de los Departamento 3. Material de primaria
Inventarios de S Fie Archivo e papeleria Inventarios de
transferencia primaria de integrantes 4. Cajas AM-30 Transferencia
Areas y Sucursales del SIA primaria
Inventarios
documentales
Gestionar y coordinar Baja | Coordinador 22 1. Equipo de Presupuesto* v Circular
documental 2024: de Archivos, Computo instrucciones
Encargada 2, Material oficina Baja
Realizar y coordinar las del 5. Material documental
actividades necesarias Departgmento papeleria v . Inventarios de
para el desarrgllo del de Archivo, 6. Vehiculo Oficial Baja
st | wtimie L G smen
O st e s 8. Servicios de Matriz y 21
y la publicacion del cada area y
dictamen y acta respectivo | fitulares, trasiado ) sucxixrsale.s'
en el sitio web del Monte personal 9. Paqueteria B Oﬂcuo’ SOI'C!t}’d
de Piedad del estado de | asignado para 10. Renta de de asignacion
Oaxaca. apoyo en la espacio para de fecha
baja concentracion v Dictamen Baja
documental de archivo de Documental
3) Baja v' Acta de Baja
documental y
Anexos
Revision y cotejo de las Analistas 2 Material de Presupuesto* v Reporte de
cajas transferidas al asignadas el papeleria revision
Archivo de concentracién: | Archivo de Equipo de v Inventario de
contenido y carétulas concentracion computo Archivo de
Cajas AM-30 Concentracion
Impresoral en resguardo
Multifuncional/ en Casa
scanner Infonavit.
NIVEL NORMATIVO “

Area Coordinadora de Archivos 2024
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1 Informe de cumplimiento Coordinador Equipo de Presupuesto* v Documento
2023: de Archivos y Computo Informe de
1 Encargada Material Oficina cumplimiento
De acuerdo a la del Material de 2023
normatividad contiene el Departamento papeleria
estatus de cumplimiento de Archivo
de las actividades
archivisticas programadas
en el PADA 2023
10 | Supervision de Archivo en | Encargada Equipo de Presupuesto* v Circular
Areas y Red de del Computo v Oficio solicitud
| Sucursales Departamento Material oficina v Checklist de
de Archivo y Material de revisiones
person.aI. fie papeleria v Informe de
supervision Vehiculo Oficial Supervision
44 | Desarrollar capacitaciones | Coordinador Equipo de Presupuesto” v" Presentacion
{ internas de administracion | de Archivos, Computo ‘ ' del Curso para
de Archivo: Médulo Encargada Material Oficina difusion
1 introductorio 1 del Material de
Depangmento papeleria
de Archivo Copiadora,
scanner
2 | Validacion y publicacion Coordinador Equipo de Presupuesto* v Documento
del Programa Anual de de Archivos y Computo PADA 2024
Desarrollo Archivistico Encargada de Material de
2024 Archivo. oficina
Material de
papeleria
412 | Elaborar informe de Coordinador Equipo de Presupuesto* v" Documento
' cumplimiento 2024 de Archivos y Computo proyecto de
Encargada Material de Informe de
del oficina cumplimiento
| Departamento Material de 2024
de Archivo. papeleria
43 | Desarrollar la Planeacion | Coordinador Equipo de | Presupuesto* | v Plan de trabajo | .
PADA 2025 con de Archivos y Computo 2025
| anteproyecto de Encargada Material de v Anteproyecto
digitalizacion de archivos | del oficina digitalizacion def
Departamento Material de archivos ‘
de Archivo, papeleria

*Los recursos econdmicos para el cumplimiento de este PADA estan sujeto a la disponibilidad de los recursos
asignados al Archivo en el Presupuesto 2024

Area Coordinadora de Archivos 2024
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5.4 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2024

&3 oaxaca | e

2024

Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos

5 lElaborar‘ actualizar y gestionar validacion de los

Instrumentos de control Archivistico: Catalogo de
Disposicion documental, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Gufa de Archivo

Capacitaciones de Archivo .

Gestionar y coordinar Baja documental 2024

No ACTIVIDAD :
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ado Sep Oct Nov Dic
1 [informe Anual de cumplimiento 2023
2 [Validacion y publicacién de Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2024
3 llActualizacion del Grupo Interdisciplinario

Gestionar y coordinar Transferencia primaria

Vi i

Revision y cotejo de las cajas transferidas al Archivo
de Concentracion : contenido y caratulas.

10 [Supervision de Archivo en Areas y Red de Sucursales

n

Desarrollar capacitaciones internas de
administracion de Archivo Médulo introductorio

3

12 lElabovar informe de cumplimiento 2024

Desarrollar la Planeacion PADA 2025 con
anteproyecto de digitalizacion de documentos

Area Coordinadora de Archivos 2024
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5.5 Estructura del Sistema Institucional de Archivos

o Area Coordinadora de Archivos
Area de Correspondencia

o Archivo de Tramite: Responsables %

/

A

Asesor

Secretario particular

Unidad de Fiscalizacion

Unidad de Planeacion y Mercadotecnia
Unidad de Sucursales

Unidad de Tesoreria

Unidad de Transparencia

Unidad Técnica

Departamento de Archivo
Departamento de Contabilidad
Departamento de Donativos
Departamento de Informatica
Departamento de Recursos Humanos
Departamento de Servicios Generales
Departamento Juridico

Departamento de Control Presupuestal
Departamento de Caja y Bancos

>

4

o Archivo de Concentracion
o Archivo Histérico

Area Coordinadora de Archivos 2024
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4.6 Ejecucion del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024
El Programa Anual es de aplicacion general para todas las Unidades
administrativas del Monte de Piedad.

SISTEMA FUNCIONES
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

El coordinador de Archivos, tendra las siguientes funciones,
ademads de las que estipulen, tanto la Ley de Archivos del
Estado de Oaxaca como el Reglamento respectivo.

» Promovera gue las areas operativas lleven a cabo las
acciones de gestion documental y administracion de
fos archivos, de manera conjunta con fas unidades
administrativas o dreas competentes de cada sujeto
obligado.

» Elaborar, con la colaboracion de los responsables de
los archivos de tramite, de concentracién y en su

COORDINADOR DE caso histdrico, los instrumentos de control

ARCHIVOS archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y 1 3
sus disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellos

» Elaborar criterios especificos y recomendaciones en
materia de organizacion y conservacion de archivos,
cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera

» Elaborar y someter a consideracién del titular del
sujeto obligado o a quien éste designe, el programa
anual

» Coordinar los procesos de valoracion y disposicién
documental que realicen las éreas operativas

» Coordinar las actividades destinadas a la
modernizacion y automatizacion de los procesos
archivisticos y a la gestion de documentos
electronicos de las dreas operativas

» Brindar asesoria técnica para la operacidén de los

archivos

Elaborar programas de capacitacién en gestion

documental y administracién de archivos

» Coordinar, con las areas o unidades administrativas,

las politicas de acceso y la conservacion de los

archivos

Coordinar la operacion de los archivos de tramite,

concentracién y, en su caso, histdrico, de acuerdo

con la normatividad

%

v
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» Autorizar la transferencia de los archivos cuando un
area o unidad del sujeto obligado sea sometida a
procesos de fusion, escision, extincion o cambio de
adscripcién; o cualquier modificacion de
conformidad con las disposiciones legales aplicables

RESPONSABLE DE El Area de Correspondencia designada tendra las siguientes
AREA DE funciones:

CORRESPONDENCIA » Recibir y distribuir la correspondencia;

» Registrar y controlar la correspondencia de entrada y
salida;

» Recibiry despachar la correspondencia de salida de
sus areas,

» Elaborar una ficha de control para el seguimiento
administrativo de la gestion a la quede lugar el
documento ingresado al area administrativa (con
elementos minimos de descripcion).

Los responsables de Archivo de Tramite, son responsables
de la administracién de documentos de uso cotidianoy
necesario para el ejercicio de las atribuciones de las areas
administrativas.

» Elolosresponsables de la unidad de Archivo de

RESPONSABLES Tramite, tendran las siguientes funciones:
(Enlaces) DE » Integrar y organizar los expedientes que cada drea o
ARCHIVO DE unidad produzca, use y reciba

TRAMITE » Asegurar la localizacion y consulta de los

expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios documentales

» Resguardar los archivos y la informaciéon que haya
sido clasificada de acuerdo con la legislacion en
materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, en tanto conserve tal caracter

» Colaborar con el area coordinadora de archivos en la
elaboracion de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y
sus disposiciones reglamentarias

» Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por el drea coordinadora
de archivos

» Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion,

El responsable Archivo de Concentracion tendrd, ademas de
las estipuladas por el Consejo Nacional y las disposiciones
juridicas aplicables, las siguientes funciones:

» Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asf
como la consulta de los expedientes

Area Coordinadora de Archivos 2024
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RESPONSABLE DE
ARCHIVO
CONCENTRACION

»

v

Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las unidades o
areas administrativas productoras de la
documentacién que resguarda

Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia
documental de acuerdo con lo establecido en el
catdlogo de disposicién documental

Colaborar con el area coordinadora de archivos en la
elaboracion de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y
en sus disposiciones reglamentarias

Participar con el area coordinadora de archivos en [a
elaboracién de los criterios de valoracion
documental y disposicion documental

Promover la baja documental de los expedientes
que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacién y que no posean valores
historicos, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables

Identificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con valores histéricos, y
que seran transferidos a los archivos histéricos de los
sujetos obligados, segin corresponda

Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de
los procesos de disposicion documental, incluyendo
dictamenes, actas e inventarios

Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas
de baja documental y transferencia secundaria, en
los términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de
concentracion por un periodo minimo de siete afios
a partir de la fecha de su elaboracion

Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidenciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del
sujeto obligado, o al Archivo General, o equivalente
en las entidades federativas, segun corresponda

RESPONSABLE DE
ARCHIVO
HISTORICO

El responsable tendra las siguientes funciones, ademas de
las disposiciones juridicas aplicables.

El responsable de Archivo Histérico se encargara de
organizar, preservar, administrar, describir y divulgar
la memoria documental institucional.

Area Coordinadora de Archivos 2024
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» Recibir las transferencias secundarias y
organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo.

» Brindar servicios de préstamo y consulta al
publico, asi como difundir el patrimonio
documental

» Establecer los procedimientos de consulta de
los acervos que resguarda.

» Colaborar con el drea coordinadora de archivos
en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, asi como en la
demas normativa aplicable

» Implementar politicas y estrategias de
preservacion que permitan conservar los
documentos histdéricos y aplicar los mecanismos
y las herramientas que proporcionan las
tecnoldgicas de informacion para mantenerlos
a disposicion de los usuarios.

4.7 COMUNICACIONES

Para el desarrollo oportuno de las actividades contempladas en este
Programa, es indispensable que las comunicaciones se desarrollen de forma
fluida y en la forma adecuada pudiendo ser a través de medios impresos —
memorandum, oficio, circular, o bien correo electrénico y en caso necesario,
reuniones de trabajo coordinadas por el Titular del Area Coordinadora de
Archivos.

El Coordinador de Archivos debera verificar que el Programa Anual se desarrolle
conforme a los tiempos establecidos en el Cronograma y en su caso realizar los
ajustes necesarios para cumplir con los objetivos al término del presente ejercicio
2024,

4.7.1Riesgos

En materia de administracion y conservacion de archivos, existen diversos
riesgos que, en caso de suceder, nos llevarian al incumplimiento de este
Programa Anual, por lo cual deben ser identificados de conformidad a lo
siguiente:

No. Actividad . Riesgo probable Probabilidad: Causa | Interno
programada Alto, Medio, | Efecto - Externo
Bajo

Area Coordinadora de Archivos 2024
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Informe Anual Retraso en la elaboracion | Baja C: Rotacion de Interno
de y/o validacion interna por personal
cumplimiento falta de personal o E: Incumplimiento
2023 cambio de Titular en tiempo
Validacion y Retraso en la validacién y §| Baja C: Faltade Interno
publicacion de | publicacion del PADA personal o cambio
Programa Anual || 2024 por falta de de Titular
de Desarrollo personal o cambio de E: Incumplimiento

I Archivistico Titular en tiempo
PADA 2024
Actualizacion Cambios en los Media C: Rotacion de Interno
del Grupo integrantes del Grupo personal
Interdisciplinario E. Incumplimiento

de metas

Actualizacion Cambios en los Titulares | Media C: Rotacion de Interno
del Sistema del Sistema personal
Institucional de E. Incumplimiento
Archivos de metas
Elaborar, Incumplimiento del Medio C: Cargas de Interno
actualizary calendario de sesiones trabajo de
gestionar del Gl y SIAy retraso de integrantes
validacién de los | las actividades E: Incumplimiento
Instrumentos de || programadas Il de las actividades
control para el desarrollo
Archivistico: de Instrumentos
Catalogo de
Disposiciéon
documental,

Cuadro General
de Clasificacion

Archivistica y
Guia de Archivo
documental.
Inventarios.
Capacitaciones [ No asistencia a las Media C: Desinterés de Interno
de Archivo. capacitaciones los convocados

E: Personal no

capacitado
Gestionary Cancelar el Media C: Falta de interno
coordinar Baja procedimiento presupuesto y/o
documental personal de apoyo
2024 0 espacio

| destinado a

concentrar los

archivos de Baja

E: Incumplimiento

de la actividad
Gestionary Desfase de los plazos Media C: Desinterés de Interno
coordinar para realizar las las Areas y cargas
Transferencia transferencias de trabajo

rimaria E: Incumplimiento

Area Coordinadora de Archivos 2024
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9 [ Revisidn y cotejo || Falta de personal para Baja C: Rotacién de Interno
de las cajas revision y cotejo personal y/o
transferidas al capacitacion
Archivo de E: Incumplimiento
Concentracién: o desfase
contenido y
caratulas.
10 | Supervision de || Vehiculos, transportes y || Baja C: Falta de Interno
Archivo en Areas || personal de supervision presupuesto y/o
y Red de inexistentes personal
Sucursales I E: Persistencia de
errores u
omisiones de
archivo
Incumplimiento
actividad
1 § Desarrollar Falta de presupuesto Media C: Falta de partida [ Interno
capacitaciones para
internas de capacitaciones
administracién E: Personal sin
de Archivo capacitacion
Mdodulo
introductorio
12 | Elaborar informe J| Retraso en la elaboracion J| Media C: Desfase de otras || Interno
de del Informe actividades
cumplimiento E: Retraso en la
2024 actividad
13 [ Desarrollar la Falta de informacién de | Baja C: Retaso por Interno
Planeacion cierre cierre de ejercicio
PADA 2025 E: Incumplimiento
o Desfase

Area Coordinadora de Archivos 2024
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6. MARCO NORMATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, Art. 6 ap. A Fracc. V. DOF.18-11-2022
LEY GENERAL DE ARCHIVOS

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

NORMA DE ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

LINEAMIENTOS PARA LA ORGCANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA. ART. 3. PERIODICO OFICIAL
09-04-2022

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE OAXACA PERIODICO OFICIAL 15/02/2020

LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE
OAXACA.,

LEY DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA PERIODICO OFICIAL

REGLAMENTO INTERNO DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA

MANUAL DE ORGANIZACION DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA

MANUAL DEL PROCEDIMIENTOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA

REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
DEL ESTADO DE OAXACA

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO
DE OAXACA

LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE
OAXACA.

REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

NORMA PARA LA INTEGRACION DEL ARCHIVO FISCAL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE OAXACA.

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA PERIODICO OFICIAL

Area Coordinadora de Archivos 2024
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7. HOJA DE FIRMAS

De conformidad con lo establecido en la fraccion Il del Articulo 28 de la Ley General de Archivos, este
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos, y cuenta
con el visto bueno del titular del Monte de Piedad del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

Elaboré
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LIC. IAN JULIAN
DIRECTOR GENERAL DEL MO DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA
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