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1.- PRESENTACION:

Los presentes instrumentos de control archivistico, denominados
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposiciéon
Documental, reemplazan todas las versiones anteriores a éstos,

En principio, es importante destacar que una parte de los documentos
de archivo que genera el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
llegaran a formar parte de la historia estatal, por lo cual consideramos
prioritario dar cumplimiento a la normatividad en materia archivistica y
facilitar los procesos de Transparencia y acceso a la informacion, asi
también, gestionar adecuadamente los documentos durante su ciclo
vital, y asegurar su adecuada administracion, conservacién y resguardo.

Ambos instrumentos, son herramientas que permiten, a través de un
registro general y sistematico, establecer los valores documentales, los
plazos de conservacion y la estructura del archivo documental de la
Institucion.

También, se detalla la clasificacion y descripcion de las Series
documentales, creadas como resultado de las funciones y actividades
que se desarrollan, asi como su identificacién y valoracién.

Sin duda alguna, a través del uso y aplicacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catédlogo de Disposicion Documental, se
promueve una adecuada administracion, resguardo y conservacion de
los documentos de archivo, se incentiva la cultura archivistica y se
facilita el acceso a los mismos.
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2. OBJETIVO:

e Contar con instrumentos Utiles de control y seguimiento, que
faciliten la identificacion de las Series documentales que se genera
en el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, asi como su
identificacion, valoracion, vigencia, plazo de conservacién vy
condiciéon de reserva o confidencialidad.

« Dar cumplimiento puntual al Articulo 13 de la Ley General de
Archivos y 13 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; de
igual forma atender lo dispuesto a través del Articulo 70 Fraccién
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Publica.
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3. MARCO NORMATIVO
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca 28/1/2017.

Decreto de Creacion del Monte de Piedad del Estado

Ley del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca 19/4/2018

Plan Estatal de desarrollo 2016-2022

Reglamento interno del Monte de Piedad del Estado de. Periédico Oficial 25/2/2015
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. 15/2/2020

Ley General de Archivos DOF 15/6/2018

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el estado de Oaxaca
25/4/2016

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica 4/5/20715.

Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados del Estado
de Oaxaca 29/11/2017.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de
Oaxaca. 10/6/96 reforma Ultima 18/10/13

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca 22/4/2009
Lineamientos para la organizacién, conservacién y custodia de los archivos de |a
Administracion PuUblica estatal de Oaxaca 25/7/2015.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos DOF 13/04/2016
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4, CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

En cumplimiento a lo determinado a través de Art. 13 inciso I. de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, a continuacion se muestra el
Cuadro General de Clasificacidén Archivistica del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca.

Cabe mencionar que el documento se desarrollé con base en la
estructura organica- funcional, identificando diversas Series
documentales, que a su vez agrupan diferentes expedientes con temas
homogéneos.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2023
Fondo: Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
FUNCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO DE CLASIFICACION
SECCION | SERIE ISUBSERIE FUNCION | TiTULO
1S PRESTAMOS PRENDARIOS Y SERVICIOS DE FINACIAMIENTO
15.1 EMPERNOS
15.2 REFRENDOS DEPOSITARIA
15.3 ABONOS DEPOSITARIA
1S.4 DESEMPENOS DEPOSITARIA
1S.5 DESEMPENOS ALMONEDA
15.6 REFRENDOS EN ALMONEDA
1.7 VENTAS VITRINA ALMONEDA
15.8 VENTAS SUBASTA ALMONEDA
15.9 CANCELACIONES
15.10 REPOSICIONES
15.10.1 Depositaria
15.10.2 Almoneda
1S.11 RESGUARDOS
15111 Depositaria
1S.11.2 Almoneda
15.12 TRASPASOS DE PRENDAS
15.13 REAVALUOS
15.14 DEMASIAS
15.15 BAJA DE PRENDAS
15.15.1 Siniestro
15.15.2 Proceso Juridico
15.16 BAJA DE ARTICULOS
15.17 PRESTAMOS ESPECIALES
15.18 CREDITOS TRABAJADORES GOBIERNO DEL ESTADO
25 'DONATIVOS
2S.1 PERSONAS FiSICAS
25.2 PERSONAS MORALES
25.3 TERCER SECTOR
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GOBIERNO DEL EST

35S SUCURSALES
3s.1 RETASAS
35.2 SUBASTAS
35.3 TABULADORES
35.4 SUPERVISION

FUNCIONES COMUNES

1C DIRECTIVA Y GESTION
1.1 CONSEJO DE ADMINISTRACION
1c.2 AGENDA DE ACTIVIDADES
1C.3 ESTUDIOS Y ANALISIS TECNICOS SUCURSALES
1C.4 INFORMES
1C.5 AUDIENCIAS PUBLICAS
1C.6 ENTREGA RECEPCION
1C.7 CONTROL INTERNO
ic.8 AUDITORIAS

1C.8.1 Arqueo de Fondos
1C.8.2 Conteo rapidos

1C.9 CONTROL DE CORRESPONDENCIA

2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Julcios
2C.2 REGISTRO DE CONVENIOS
2C.3 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2C.4 CONSULTORIA Y NORMATIVIDAD

3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
3C.1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
3C.2 SEGUIMIENTO DE SISTEMAS INFORMATICOS
3C.3 DESARROLLO DE SISTEMAS
3C.4 REDES ESTRUCTURALES E INALAMBRICAS
3C.5 ADQUISICIONES/ ARRENDAMIENTO DE EQUIPO
3C.6 TABULADORES
3C.7 MAPAS DE PROCESOS
3C.8 BASE DE DATOS INVENTARIOS
3c.9 BASE DE DATOS INVENTARIOS SINIESTRADOS
3C.10 PADRON PIGNORANTES

4C __ RECURS0S HUMANOQS
4C1 SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL
4C.2 EXPEDIENTES DE PERSONAL
4C.3 PLANTILLA DE PERSONAL
4C.4 CAPACITACION PERSONAL
4C5 DESEMPENO LABORAL
4C.6 INCIDENCIAS
4c7 NOMINAS
4C.8 SUELDOS NO COBRADOS
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5C RECURSOS FINANCIEROS
5Cl CONTRATOS BIENES Y SERVICIOS
5C.2 FONDOS DE INVERSION
5C.3 PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS PERSONAL BASE M, DE PIEDAD
5C.4 CARTERA VENCIDA
5C.5 REGISTRO Y CONTROL DE OPERACIONES BANCARIAS
5C.6 ESTADOS FINANCIEROS
5C.7 DECLARACION FISCAL
5C.8 SITUACIGN BANCARIA
e INEORMACIONCONIABLE
6C.1 INFORMACION FINANCIERA
6C.2 POLIZAS
6C.2.1 POLIZAS DE DIARIO
6C.2.2 POLIZAS DE EGRESOS
6C.2.3 POLIZAS DE INGRESQS
6C.3 BANCOS
| | sCc31 CUENTAS BANCARIAS PRODUCTIVAS ESPECIFICAS
7C RECURSOS MATER,I_A_LES Yl SERVICOS GENERALES
7C.1 ADJUDICACIONES
7C.2 COMITE DE ADQUISICIONES
7C.3 VIGILANCIA Y SEGURIDAD
7C.4 ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
7C.5 CONTROL DE ALMACEN
7C.6 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A BIENES
y v ACTIVOS
7C.8 CONTROL DE MATERIALES E INSUMOS
| ey - PADRON DE PROVEEDORES
8¢ ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
8C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS SIA
8C.2 GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL
8C.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
8C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
8C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
8C.6 PRESTAMOS DOCUMENTALES
_8C.7 BAJAS DOCUMENTALES
__ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION'
9C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA
9C.2 COMITE DE ETICA
9C.3 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
9C.4 RECURSOS DE REVISION
9C.5 DERECHOS ARCO
9C.6 SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
9C.7 UNIDAD DE GENERO
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10C.1 PRESUPUESTO DE INGRESOS /EGRESOS

10c.2 PLANEACION OPERATIVA

10C.3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

10C.4 METAS FINANCIERAS

10C.5 ARCHIVO HEMEROGRAFICO Y FOTOGRAFICO
1nc. CAMPANAS PUBLICITARIAS

nc.2 DISENO Y PRODUCCION DE MATERIAL GRAFICO
11Cc.3 ESTUDIOS DE MERCADO

11C.4 BOLETINES DE PRENSA

1C.5 SEGUIMIENTO A PLATAFORMAS MULTIMEDIA

Departamento de Archivo General 2023
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5. FORMATO CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

En cumplimiento a lo determinado a través de Art. 13 inciso Il. de la Ley
de Archivos para el Estado de QOaxaca, a continuacién se muestra el
Catalogo de Disposicién Documental, instrumento indispensable para
conocer los valores documentales, la vigencia, plazos de conservacion y
disposicion documental o baja de los expedientes que integran las
Series documentales del Monte de Piedad de Estado de Oaxaca.

nnnnnnnnnnnnnnnnn

2 OAXACA | NG

FORMATO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE O

ACCESO A LA

VALOR PLAZO DE
COoDIGO DOCUMENTAL | CONSERVACION INFORMACION

DISPOSICION FINAL Observaciones
CONSERVACION 5 DE
SERIE SUBSERIE NOMBRE SERIE/SUBSERIE AJLJFJATIAC] T | Baa | (HisTORICO) |muesTra g

11
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©. INSTRUCTIVO DE LLENADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2023

1 [FONDO NOMBRE DEL SUJETO GBLIGADO EN ESTE CASO MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA. ol

2 ISECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION DE ACUERDO CON LAS ATRIBUCIONES CORRESPONDIENTES

3 lcopico LA CLAVE QUE CORRESPONDA ( VER CGCA 2022 ) DE LA SERIE Y EN SU CASO LAS SUBSERIE DE ACUERDO CON EL CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA. LLENAR EN LA COLUMNA QUE CORRESPONDA.,

4 INOMBRE SE REFJERE A LA DEFINICION GENERICA (NOMBRE ASIGNADO JDE LA SERIE Y/O SUBSEHIE

5 |VALOR DOCUMENTAL

MARCAR CON UNA X EL VALCR CORRESPONDIENTE ADMINISTRATIVO Y/O LEGAL Y/O FISCAL. Considerar que puede contener
mas de 1y que todos son valores primarios. Administrativo: El que poseen para el Area productora relacionada con un
trdmite, asunto o tema. Se encuentra en todos los documentos producidos y recibidos por cada Sujeto obligado. Legal: El
que tienen aquellos documentos que sirven de testimonio ante la ley o que se refiere a derechos y obligaciones legales o
juridicas. Fiscal: el que sirve de explicacién, justificacién y comprobacion de operaciones contables y financieras o sirven de
testimonio de obligaciones tributarias.

6 |PLAZO DE CONSERVACION

MARCAR EN CADA COLUMNA EL NUMERO DE ANOS QUE CORRESPONDA. AT:
PONER EL TIEMPO EN ANOS DE CONSERVACION EN EL ARCHIVO DE TRAMITE.

AC: PONER EL TIEMPO EN AROS DE CONSERVACION EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

T: EL TOTAL DE ANOS SUMADOS DE LOS TIEMPOS INDICADOS EN EL ARCHIVO DE TRAMITE Y ARCHIVO DE CONCENTRACION.
T= AT+ AC

7 [DISPOSICION FINAL

i s

8 LOBSERVACIONES

IMPORTANTE : MARCAR SOLO UNA DE LAS 3 OPCIONES

BAJA: MARCA CON UNA X SI LA SERIE O SUBSERIE NO CONTIENE VALORES SECUNDARIOS PARA TRAMITAR SU BAIA AL
TERMINO DE LA VIGENCIA TOTAL,

CONSERVACION (HISTORICO ):  MARCAR CON UNA X SI LA SERIE O SUBSERIE CONTIENEN VALORES SECUNDARIOS PARA
SU TRANSFERENCIA AL ARCHIO HISTORICO AL TERMINO DE LA VIGENCIA TOTAL .

MUESTRA: MARCAR CON UNA X S| ALGUNOS EXPEDIENTES DE LA SERIE O SUBSERIE CONTIENE VALORES SECUNDARIOS
PARA GUARDAR MUESTRA, AL TERMINO DE LA VIGENCIA TOTAL.

DEBERAN INDICAR EL ANO EN QUE SE DARA DE BAJA LA SERIE/SUBSERIE Y CUALQUIER COMENTARIO RELEVANTE.

ACCESO A LA
INFORMACION

P. DE RESERVA: ELTIEMPO EN ANOS EN QUE LOS EXPEDIENTES QUE FORMAN LA SERIE O SUBSERIE ESTARAN RESERVADOS
|POR LA INFORMACION QUE CONTIENEN. (Ver Cap.ll Art.113 de la LGTYAIP DOF D4-05-2015 DE LA INFORMACION
RESERVADA] CONFIDENCIAL: MARCAR CO UNA X S| LOS EXPEDIENTES DE LA SERIE O SUBSERIE CONTIENEN INFORMACION
CONFIDENCIAL . Ver Cap Il de la LGTYAIP dof 04-05-2015 DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL . SI NO APLICA
CONDICION DE RESERVA O CONFIDENCIALIDAD, NO MARCAR.

12
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7. Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2023

ONDO a DE PIEDAD D ADO DE OAXACA
seccion [1S. PRESTAMOS PRENDARIOS Y SERVICIOS DE FINANCIAMIENTO e
po— VALOR | PLAZODE ACCESO ALA
DOCUMEN | CONSERVACION | DISPOSICION FINAL | 0 crvacionss | INFORMACION
<UBSERI CONSER P.DE
SERE E_ |NOMBRE SERIE/SUBSERIEE | A |L | F | AT|AC| T |Baa| vacion [MuEsTRA RESERY | CONDENCAL
e T AT TN W A Shas i
18.2 {Refrendos depositaria XXX, 2810 X
183 Abonos Depositaria X XX 28110 X
184 Desempefios Depositaria | X [ X X | 2 | 8 | 10 X
185 Desemperios Almoneda XXX} 218110 X
186 Refrendos en Almoneda XX X| 2| 8]10 X
18.7 Ventas Vitrina Almoneda XXXl 218110 X
1S.8 Ventas Subasta Almoneda | X | X | X | 2 | 8 | 10 X
18.9 Cancelaciones XIX|Xj21|8]10 X
1S8.10 Reposiciones X XX 2|8 110 X
18.10.1 |Depositaria
18.10.2 |Almoneda
18.11 Resguardos XIX| X! 2 8 | 10 X
18.11.1 |Depositaria
18.11.2 |Almoneda
18.12 Traspasos de prendas XIX| X1 2| 8|10 X
18.13 Reavalios XIX|X}j2]|8]10 X
15.14 Demasias XX X! 2 8 | 10 X
18.15 Baja de Prendas XXX 28|10 X
18.15.1 |Siniestro
18.15.2 |Proceso juridico
18.16 Baja de Articulos XXXl 28110 X
18.17 Préstamos Especiales XXX 2|8 10 X
Creditos Trabajadores Gobierno
1518 del Estado XAXIX1 2 1517 8 B TP, SN F—

13
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/. Catalogo de Disposicién Documental CADIDO 2023

OAXACA | i

MONTE
!’IEDAD

SECCION | 2S5 DONATIVOS
LAZO DE
VALOR F ACCESO A LA
- DOCUMENTAL [*MEYACH s sposicion FinaL |,,....... .| INFORMAGION
SUBSERI NOMBRE F— RESERV
SERIE E SERIE/SUBSERIE A | L | F JATJAC] T | Basa Iestonco fuestral A | conrpenciaL
281 Personas Fisicas X I I qolzl T X N
252 Personas Morales XIX |1 X |2 10112 X -
2S.3 Tercer Sector XX X12110(12 X

14
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7. Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2023
FONDO: MONTE DE P_IEDA_D DEL ESTADO DE OAXACA
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M()'\JTE

R pEn

ACCESO ALA

CapEn DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL INFORMACION
NOMBRE CONSERVAGION CONFDENCI

SERIE SERIE/SUBSERIE (HETORICO)  IMUESTRA! AL

381 Retasas X 121 o B
382 | Subastas X 2

353 Tabuladores X 2 LS I R A R
3854 Supenvision X 4

3856 Informacion y Estadistica | X 4 -

15
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7. Catalogo de Disposicién Documental CADIDO 2023

ONDO @ DE PIEDAD D ADO DE OAXACA
PLAZO DE
copico DO(L\‘ILTI\I;SI‘TTAL ceNEE s ;:ggifniééﬁ
I DISPOSICION FINAL | O*veeer
SUBSERT onscRuAChn RESERV | CONFIDENC]
SERIE E NOMBRE SERIE/SUBSERE | A | L | F IATIAC! T lsanl teroncs MUESTRA A AL
1C.1 Consejo de Administracion X | X 211012 X
1C.2 Agenda de actividades X 214161 X
1C.3 Sucursales X 210f2] x
1C4 Informes X 21517 X
1C5 Audiencias Publicas X 21517 X
1C6 Entrega Recepcién X1 X 210112 X
1C.7 Control Interno X | X 211012 X
1C.8 Auditorias X | X 2110412 X
1C.8.1 [Arqueo de Fondos X | X 2110112 X
1C.8.2 [Conteos rapidos X | X 211012 X
1C.9 Control de Correspondencia | X 210142 X

16
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7. Catélogo de Disposicion Documental CADIDO 2023

CODIGO VALOR |\ ISERVAC ACCESO ALA

POCUMENTAL ION DISPOSICION FINAL _|sevens| NFORMACION
CONSERVACIO RESERV | CONFIDEN
SERE |susserE] NOMBRE SERIE/SUBSERIE Al L F JAT{AC! T | BAJA | N(HISTORCO) [MUESTRA A CIAL
2C .1 Juicios X | X 2110112 X X
2C.2 Registro de Convenios X | X 2110112 X
2C.3 Procedimientos Administrativos X X 2 110}12 X X
2C4 Consultoria y Normatividad X | X 2 10112 X

L¥
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7. Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2023

VALOR PLAZODE ACCESO ALA
CODIGO DOCUNENTAL CONSGENRVACI o INFORMACION
DISPOSICION FINAL servarions
NOMBRE A———— RESERV|CONFIDENCIA
SERIE [SUBSERIE SERIE/SUBSERE AL F JATIAC| T | BaA | (HsTORCO) fUEsTRA A L
Mantenimiento preventivo y
31 correctivo I l2lajel x| |
Seguimiento de Sistemas '
3C.2 informaticos X 21416, X
3C.3 Desarrollo de Sistemas X | X 210112 X
Redes estructurales e
3C4 | linalimbricas x L l2]0]2] x S
Adquisiciones/Arrendamient
3CS odeEquipo | X | X | 2110112§ X
3C6 Tabuladores X | X 210012 X
3C.7 Mapas de Procesos X | X 2110112 X pieL
. DIGITAL
3C.8 _|Bases de datos inventarios XX 12 10112 Xooloop L B
Bases de datos inventarios DIGITAL
3C9 | |siniestrados X | x| 12]10]12 X S—
3C.10 Padron pignorantes | x| 2 10]12 X

18
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7. Catélogo de Disposicién Documental CADIDO 2023

= d | _TIVIVEAL s ek
VALOR ACCESO A LA
CODIGO
° DOCUMENTAL Cozf;RVA DISPOSICION FINAL | observaciones | 'NFORMACION
CONSERVACION P.DE
SERIE SUBSERIE NOMBRE SERIE/SUBSERIE A FAATIACT T | Baa | (HISTORICO) | MugsTRA RESERVA | CONFIDENCIAL
4C.1 ‘ Seleccién y contratacién de personal X 2410412 o X o
4C.2 Expedientes de personal o 1 x x| Zm_ 58 30 X . -
4C.3 ~ |Plantilia de personar%_”‘ X X ' 3 "1_0‘ 12 M ) ) X » - }
__4cC4 Capacitacion Personal x| T 1 sz x|

4C.5 Desempefio laboral X X 2 547§ X o
4C.6 Incidencias X X X 1210412 X
4C.7 Néminas x I x| x {2]1o]12 X N o
4c.8 Sueldos no cobrados X R R 2 o) . o B

19
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7. Catalogo de Disposicién Documental CADIDO 2023

ONDOQO @ DE PIEDAD D ADO DE OAXACA
VALOR ACCESO A LA
cobiGo DOCUMENTAL CO{':JI%EI\RVA DISPOSICION FINAL  losservaciones]  'NFORMACION
CONSERVACION P. DE
SERIE SUBSERIE NOMBRE SERIE/SUBSERIE L F JATJAC| T fomal (HISTORICO) | 1auesTrA RESERVA | CONFIDENCIAL
5CA Contratos Bienes y Servicios X X 21104127 X
5C.2 Fondos de Inversion X X 211012 X ) N
| lPrestamos erografaruos Personal 1 T R
5C.3 . |BaSE M. Piedad X 2110§12 1
sc4 | |Cartera Vencida x| x 2|10012] X
Registro y Control de Operaciones
8¢5 Bancarias X 2950171 X
5C.6 Estados Financieros X X X 12)10012 X
5C.7 Declaracion Fiscal X X X |2{10f12] X
58 _ Situacidn Banca[ima___ X 21416 X L i

20
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VALOR ACCESO A LA
CODIGO DOCUMENTAL COI:EEnRVA DISPOSICION EINAL  lobservaciones]  INFORMACION
CONSERVACION P.DE
SERIE | SUBSERIE NOMBRE SERIE/SUBSERIE A L F JATIACH T Jaua| (HISTORICO) | piuksTRal RESERVA | CONFIDENCIAL
6C.1 |Informacién Financiera X X {2]8f10 X
8¢z | [|pdlizas X joj.x|218l0] HE3 .
_6C.2.1  [Pdlizas de Diario X X p218jw0f X . .
6C.2.2  |Pélizas de Egresos X x [21s]w0 X
6C.2.3 [Pélizas de Ingresos X X |2f8fio] | L x :
ariic B | T—r =t X o )
- 6C.3.1 Cuentas fﬁa-é'ncarias'E};Bductivélns.“m X | 1Tx 121517 X

21
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7. Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2023

ONDO O DE PIEDAD D ADO DE OAXACA
PLAZO DE
GoDIGO DOCUVENTAL|[CONSERVA | Nromwaaion
NOMBRE SERIE/SUBSERIE CION DISPOSICION FINAL  |Observacianes
[CONSERVACION RESERV
SERE [SUBSERIE Al L F JATIAC| T | Basa | tistorcor vuesTRA A |CONFDENGIAL
7CA Adjudicaciones XX 2110012 X
7C.2 Comité de Adquisiciones X1 X 2.8 110 X
LIC3 | |VigilanciaySeguridad TIX| T2 0121 X 1. ) :
Administracion de Bienes
7C4 MuebleseInmuebleg._‘______mwb4__". X1 0 215171 X | i
| 7C5 | Control de Almacén IR .4 : ;
' ~ |Mantenimiento Preventivo y i :
L0 ). fcorectvoaBienes 0 IX| | |2|5]7| X
1T | Actos x| x [ x |20 X S —
. ' Control de materiales e~ "
e ISUMOS AXL 21214 X
1 2/4186] x
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7. Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2023

NOMBRE SERIE/SUBSERIE

&2 oAXACA

GCOBIERNO DEL ESTADO

DOCUMENTAL

PLAZO DE
CONSERVA
CION

Sistema Institucional de
Archlvos

valoracion documental

e L) ]2 11012
Grupo lnterdrsmpllnano de

211012

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico

2110112

Instrumentos de Control y
Consuta

Transferencias Documentales

I

Préstamos Documentales

N
B
[2)]

Bajas documentales

¢ %

DISPOSICION FINAL

ATIAC| T | Basa
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7. Catélogo de Disposicién Documental CADIDO 2023

VALOR PLAZO DE ACCESOALA

CcODIGO CONSERVA
DOCUMENTAL | ™ CIoN | DISPOSICION FINAL | observacines

CONSERVACICN RESERV
SERIE [SUBSERIEf NOMBRE SERIE/SUBSERIE A L F |ATJAC| T {BaJA| tistorcor fmuestra A CONFDENCIAL

9C.1 Comité de Transparencia Y .

{eca | Comité de Efica x| x| 12|10/ X

Solicitudes de Acceso a b

INFORMACION

=
X
N

tormecion S 5% W% S % L - T

Recursos deRevision [ | x | |2 fw0i2[ | "% S
Derechos Arco I xTx 2110/12 i X )
Sistema de Portales de

Obligaciones de Transparencia 10412y L obxh o
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7. Catalogo de Disposicién Documental CADIDO 2023

-

MONTE
PIEDAD

",“ [

ONDOQO (#) DE PIEDAD D ADO DE OAXACA
P NS IR =2 -—r-?,iﬂ--—'-: Saie=d
PLAZO DE
pocuneL [CONSERVA | pcesoria
CION DISPOSICION FINAL |  Ossenasiores
CONSERVACION RESERV
SERIE |SUBSEREE| NOMBRE SERIE/SUBSERIE A | L | F |ATIAC] T [Baa| sstorco, MUESTRA A |conFpenciL
Presupuesto de
10C.1 Ingresos/Egresos X | X | Xxj2p10412) | | X -
- 10C.2 Planeacién Operativa X 1 X 12]10]12 X )
10C3 | Programa Operativo Anual X I x I x12T10]12]
10C 4 ~___|Metas Financieras X | X 21104129 | X 1 } -
' Archivo Hemerografico y e
10C.5 Fotografico X 211012 X
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7. Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2023
ADO DE OAXACA

PIEDAD. D

CODIGO VALOR PLAZO DE ACCESO A LA
DOCUMENTAL [ CONSERVACION DISPOSICION FINAL o e INFORMACION
CONSERVACI) RESERY
SERIE |[SUBSERE NOMBRE SERIE/SUBSERIE AL AT [AC | T | BAJA | N(HSTORKCO) MUESTRA A |CONFDEMCIAL
_mea p [Campaias Publicitarias X X}X12j10})12] gl TEENAIENIG
Disefio y Produccion de Material
1163 |Estudios de Mercado N ES X
11C4 Boletines de Prensa 214 Xy
Seguimiento a Plataformas
11C.5 Multimedia X 2 4 6 X
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8. Notas sobre el desarrollo del Cuadro y Catalogo

o De conformidad con el Articulo 6° de la Ley General de Archivos Y
6° de la Ley Archivos para el Estado de Oaxaca, toda la informacion
que generamos debe ser publica y accesible, asi como también,
estar correctamente organizada y contar con Instrumentos de
control y consulta archivisticos conforme a nuestras atribuciones y
funciones - Articulo 13° LGA.

o La actualizacién de los instrumentos de archivo nos permite
Mantener armonizados los procesos archivisticos, asi como dar
continuidad a la gestion documental y contribuyendo a los
procesos de Transparencia y acceso a la informacion.

o Dentro del Catdlogo de Disposicién Documental, la informacion
marcada como Confidencial, se determiné como tal con base en
lo estipulado en la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Transparenciay Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, Articulos del
61 al 63.

El presente documento contiene el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental que consta de trece
Secciones 11 Comunes y 3 Sustantivas y establece el valor documental, plazos de conservacion y destino final.

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, son de aplicacién general para todas las
Areas administrativas del Monte de Piedad del Fstado de Oaxaca, Organismo Publico descentralizado del Gobierno del Estado de Oaxaca,
25 de marzo 2023.




MONTR DE PIEDAD
pEL ESTADO DE OAXACA B
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Oficio No.: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/021/04/2023.
Asunto: Se validan Instrumentos de Control Archivisticos.
Santa Lucia del Camino, Oax., 12 de abril de 2023.

Mtro. José Manuel Guzmén Avendano
Encargado de la Direccidon Administrativa
Monte de Piedad del Estado de Qaxaca
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero MP/DA-014/2023, 1C.9 OFICIO/DIRADMVA. De fecha 10
de abril de 2023 y recibido en 12 de abril del presente afio, en el que solicita la validacion

“de los Instrumentos de Control Archivisticos; al respecto le informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fracciones X!l y XX, 13 fracciones |y Il y 116 de la Ley

- General de Archivos; 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

‘Cal

KO,

Direccion General y Direccion de Clasificacion de Archivos 951 .518 .65.98 Direccién Ar

Informacién Publica; 4 fraccion Xl y XVill, 13 fracciones | y Il y 101 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, 15 fraccion | y 18 fracciones | v Vil del Reglamento Interno del
Archivo General del Estado de Oaxaca y numerales 6.3, 6.3.2 y 6352 de los
Lineamientos para la Organizacion, Conservaciéon y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca me permito validar el Cuadre General de
Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catdlogo de Dlsposmléra Documental
(CADIDO) del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dichos instrumentos deberin estar
publicados en el portal electrénico institucional.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EEECTIVO, NO REELECCION , ”[’]§
“EL RESPETO AL p ES LA PAZ" —
SN

DEPARTAMENTO

CLASIFICACION DESCRIPCIGY
Jefe del Departament de CEasrficaczon Descripci RESGUARDO DOCUMENTAL

Y Resgyardo Documental
Archivo General del Estado de Oaxaca L LA
2022-2028

le Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Marfa Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228

ivo Histérico 951. 132. 71 44
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Con copia de conocimiento para:

C. Bartolo Carrera Palacios. - Director General del Archive General del Estado de Oaxaca.
Lic. Abyrmael Pereda Zamora, - Directorde Clasificacion de Archivos del AGEO.

Mtra. Luz Stella Camargo Quifiones. - Jefa del Departamento De investigacicn y Asesoria
Expediente. 4

grehivistica del A
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